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=. Microsoft | Office Productos v 505 Plantillas Soporte

Le damos la bienvenida a ~7iice

Su lugar para crear, comunicarse, co'~" _.ar y realizar un trabajo excelente.

Iniciar sc.._n —| Obtener Office

Suscribete a la version gratuita de Office >

Inicia sesion para usar tus aplicaciones de productividad favoritas desde cualquier dispositivo

Word Excel PowerPoint

Qutlook

= O 0 i s L/ o o @ = = A ~ n o a7y a AN o= x ) 7

. Abrlmos un navegador como internet explorer, firefox o chrome
* Entramos en https://www.office.com

e Hacemos clic en el boton


https://www.office.com/

DIPUTACION DE VALLA

o= Microsoft
Iniciar sesion
nombreusuario@dipvalladolid.es

 Escribimos nuestra cuenta de correo

;Mo puede acceder a su cuenta? PY H a Ce m OS Cl iC e n e | boto' n

Atras Siguiente



CONOCEMOS
NUESTRA
C O NTRAS E N A “ DlpUTAcléufﬁALLADOLlp},
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COMO CAMBIAMOS NUESTRA CONTRASENA
EN EL CASO DE QUE RECORDEMOS LA
CONTRASENA ACTUAL




DIPUTACION DE VALLA

B® Microsoft
< nombreusuario@yMpvalladolid.es

Escribir cghtrasena

 Sisabemos nuestra contrasena la
escribimos

He olvidado mi contrasena

Iniciar sesion

e Hacemos clic en el boton



DIPUTACION DE VALL

Hucoot Debemos decidir si
nompreusuano o IF_I.'d adolld.es mantener o no Ia Sesién

;Quiere mantener la sesion

iniciada? iniciada

H]“ﬁtij pars reducl Snumero ceveces quese e * Por seguridad es mejor no mantenerla
B iniciada, pero nos va a pedir usuario y
[J No volver a mostrar contrasefna cada vez que queramos

entrar.

* Para que no nos lo vuelva preguntar
marcamos

e Hacemos clicen Si o en segun nuestra
decision




DIPUTACION DE VALLA
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Configuracion

Otra
Aviso de terceros

I— | &8
. A S .
h.  Hacemos Clic en la rueda de
configuracion en la esquina superior

Idioma y zona horaria
S — derecha de la pantalla |E}

Modo oscuro ( ) 7 . 4
* Se abre el menu Configuraciony
Contrasena pUIsamOS en

Cambiar la contrasefia >

Preferencias de contacto

Actualizar preferencias de contacte g



Cambiar contrasefia

Id. de usuario
nombreusuario@dipvalladolid.es

Contrasena anterior

Confirmar contrasena nueva

Cancelar

stablecer una contrasena segura. Especifigue

PErS N INCiuya palaords ni

r combine letras maydsculas,

Escribimos la contrasena actual en el
campo

Escribimos la contrasena nueva en el
campo y la
repetimos en

Hacemos clic en



NO CONOCEMOS
NUESTRA
C O NTRAS E N A “ DIPUTACION%;V”VALLADOLIP?
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COMO CAMBIAMOS NUESTRA CONTRASENA
EN EL CASO DE QUE NO RECORDEMOS LA
CONTRASENA ACTUAL




DIPUTACION DE VALLA

B® Microsoft
& nombreusuario@dipvalladolid.es

Escribir contrasena

Contrasefia
* Sino sabemos nuestra contrasena
hacemos clic en el botdn

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion



Microsoft

Vuelva a su cuenta

;Quiéen es usted?

Para recuperar su cuenta, escriba su nombre de usuario o correo electrénico y los caracteres que encontrara en la imagen o el audio de abajo.

y usuariol@contoso.com

as palabras del audio. *

Cancelar

Escribimos los caracteres de la imagen en
el recuadro indicado

Hacemos clic en



DIPUTACION DE VALL

Microsoft

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacién 1 = elegir una contrasefia nueva

Elija el método de contacto que debermos usar para la comprobacion:

Wit e Escribimos el numero de teléfono que
asociamos en su momento a nuestra
cuenta de correo (siempre que hayamos
activado la recuperacion de contrasena)

* Hacemos clic en vy nos llegara un
mensaje a nuestro movil con un codigo de
verificacion



Microsoft

Vuelva a su cuenta
paso de comprobacién 1 > elegir una contrasefia nueva
Elija el métod: contacto que debemos usar para la comprobacion:

@ Enviar mensaje de texto a mi

5 .. Se ha enviado a su teléfono un mensaje de teg _. de verificacion.
teléfene mavil -

O Llamar al tel éfono mavil

* Escribimos el codigo de verificacion
i ot con s recibido

e Hacemos clic en

Cancelar



Microsoft

Se requiere una contrasena segura. Las

contrasefias seguras tienen entre &-

Vuelva a su cuenta ,
caracteres y deben combinar letras en
paso de comprobacién 1+ > elegir una contrasefia nugjes mindsculas y mayudsculas, ndmeros y simbolos,

Mo pueden contener su nombre de usuario.

* Escribir nueva contrasefia:

* Confirmar nueva contrasefa:

| No pusden contenersu nombre deusuario. e Escribimos la nueva contrasenay la
o confirmamos

Hacemos clic en



DIPUTACION DE VALL?

Microsoft

Vuelva a su cuenta
@ La contrasenia se ha restablecido

Para iniciar sesidgn con la nueva contrasefia, haga clic aqui, ® NOS dira, que ya hemOS Cambiado Ia
contrasefa y que si queremos abrir sesion
con la nueva pulsemos



AL ABRIR OUTLOOK ° DIPUTACION DE VALLADOLID.

COMO HEMOS CAMBIADO NUESTRA
CONTRASENA Y TENEMOS GUARDADA LA
ANTIGUA EN EL CLIENTE OUTLOOK, AL ABRIR
EL PROGRAMA NOS VA A PEDIR LA NUEVA
CONTRASENA

16



Seguridad de Windows

Microsoft Outlook

Conectando con nombreusuario@dipvalladolid.es
nombreusuario @dipvalladolid.es

Contrasefia

Mﬁeco rdar mis credenciales

Aceptar /Canmlar

Una vez cambiada la contrasena en el
servidor al entrar en Outlook nos va a
pedir la contrasena nueva.

Si no queremos que nos pida la
contrasena cada vez que abrimos
Outlook, marcamos el chek

Hacemos clic en
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DIPUTACION DE VALLADOLID

GRACIAS

SOPORTETIC &
777 []
soportetic@dipvalladolid.es <

https://soportetic.diputaciondevalladolid.es/ S



